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INTRODUCCION

Con fundamento en el articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal, referente a la
elaboracion, actualizacion y expedicion de los Manuales necesarios para su funcionamiento, se identificé que una
forma de impulsar y mejorar la eficiencia de los Organos Internos de Control y Unidades de Responsabilidades, era
alinear el desarrollo de sus funciones y procedimientos, considerando las nuevas atribuciones conferidas en el
Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica y en el marco del Sistema Nacional Anticorrupcion.

De ahi la relevancia de elaborar Manuales de Organizacion y Procedimientos Tipo, con la finalidad de estandarizar
y homologar la definicion de sus objetivos y funciones, delimitando sus responsabilidades y ambito de
competencia, las cuales deben operar con estricto apego a las leyes, reglamentos y disposiciones aplicables y
orientarse a las adecuaciones que se requieren para dar cumplimiento a la Ley General de Sistema Nacional
Anticorrupcion, Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones aplicables.

Derivado de lo anterior, la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Coordinacion General de Organos de
Vigilancia y Control coordino los trabajos para la integracién de Manuales de Organizacion y Procedimientos “Tipo”
donde se recabaron comentarios, propuestas y criterios formulados por integrantes de diversos Organos Internos
de Control, quienes conjuntaron esfuerzos, para desarrollar el proyecto denominado: “Manual de Procedimientos
Tipo de los Organos Internos de Control”.

Por ello, el objetivo principal del referido Manual, es proporcionar a los Organos Internos de Control una
herramienta que estandarice el desarrollo de los procedimientos administrativos necesarios para su
funcionamiento, conforme a sus atribuciones y responsabilidades, con la finalidad de alinear y homologar el
desarrollo de las actividades que competen a las areas que lo conforman.

OBJETIVO

Resolver las inconformidades presentadas por los licitantes en contra de actos de procedimientos de
contrataciones publicas.

MARCO JURIDICO

Leyes y Cédigos
 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Reglamentos
¢ Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Pablica.
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GLOSARIO DE TERMINOS
ININ: Instituto Nacional de Investigaciones Nucleares.
0IC: Organo Interno de Control
SIINC: Sistema Integral de Inconformidades

CompraNet: Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos,
servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica
TOIC: Titular del Organo Interno de Control

TAR: Titular del Area de Responsabilidades

POLITICAS

» Los expedientes que se aperturen con motivo de la presentacion de una inconformidad, deben estar integrados
en orden cronolégico, foliados, numerados e identificados.

» Las notificaciones deben realizarse conforme a lo que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y sus respectivos
Reglamentos.

* En caso de otorgar la suspension definitiva, se debe precisar la situacién en que habran de quedar las cosas y
establecer las medidas pertinentes para cerrar el asunto.

» La suspension puede ser de oficio cuando se adviertan irregularidades en el procedimiento de contratacion.
» L as resoluciones de inconformidades que hayan causado estado deberan registrarse en CompraNet.

¢ El cumplimiento de la resolucion que se dicte con motivo de una inconformidad debe constar con el soporte
documental en el expediente.

» Todas las actuaciones derivadas del desahogo de inconformidad deberan registrarse en el SIINC.
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(DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTO

Recibe de licitante, escrito de inconformidad y . .
! TOIC anexos, se turna para su atencion al TAR. » Escrito de Inconformidad y anexos.

Recibe escrito de inconformidad y anexos;
2 TAR para su debido tramite. e Escrito de Inconformidad y anexos.

aon s cumpla los requiaios estaplecidos | * ESC10 de Inconformidad y anexes.
3 TAR en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y ° Eegls;_ra ?n el SIINC.

Servicios del Sector Piblico * Expeadiente.

No cumple requisitos:

e Acuerdo de prevencion 0

4 TAR Elabora proyecto de acuerdo de prevencion o desechamiento.

de desechamiento (extemporaneo) y oficio de | e Oficios de notificacion.

notificacion al inconforme. Integra expediente; | o Expediente.

para su debida autorizacién.

Una vez autorizado el Acuerdo y el oficio

Notifica mediante oficio al Inconforme el

acuerdo de prevencion o desechamiento.
5 TAR —~ Acuerdo de prevencion: se otorga plazo | e Acuse de notificacion.

para su desahogo.
— Acuerdo de desechamiento:
FIN DE PROCEDIMIENTO
Una vez transcurrido el plazo otorgado
El licitante no desahoga la prevencién
_ Elabora  proyecto de acuerdo  de | ¢ Acuerdo de desechamiento.

6 - TAR desechamiento y oficio de notificacion al | e Oficio de notificacion.

inconforme. Integra expediente; para su | e Expediente.

debida autorizacion.

Una vez autorizado

e or B e G|« Acuse de tcacin
7 TAR y : reg Y~ | o Registro en SIINC.

Integra expediente. * Expediente.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Si desahoga la prevencién:

Verifica que no se actualice ninguna causal de
improcedencia o sobreseimiento.

Se actualiza causal de improcedencia o
sobreseimiento.

Conecta con la actividad 6.

No actualiza causal de improcedencia o
sobreseimiento.

Conecta con siguiente actividad.

¢ Acuerdo de Admision.

e Acuerdo de  suspensioén
provisional.

¢ Oficios de notificacion.

9 TAR Si cumple con los requisitos. * Acuerdo de admision.
e Oficios de notificacion al
Elabora proyecto de acuerdo de admision, oficios de inconforme.
notificacion al inconforme y oficios de solicitud de | e Oficios de solicitud de informe
informe previo y circunstanciado, asi como datos del previo y circunstanciado y de
tercero interesado a la convocante (en caso de que el datos del tercer interesado.
Inconforme solicite la suspensién del acto), elabora | Proyecto de acuerdo de
proyecto de acuerdo de suspension provisional. suspension provisional.
Una vez autorizado
Notifica por oficio al Inconforme, el acuerdo de ‘o
10 TAR admision y en su caso de suspension provisional y a la :ﬁggz;do g: Adnrz;ligz;:ién de
convocante la solicitud de informe previo (2 dias) y fici
circunstanciado (6 dias). oticios.
Una vez transcurrido el plazo para informe previo
11 TAR ?:t?ilcllog tZIS*rEn)iltJee.Sta de oficio con informe previo; para su « Oficio con informe previo.
Recibe oficio con informe previo, elabora proyecto de
acuerdo de framite y analiza:
— Terceros interesados, notifica para que declaren lo |  Oficio con informe previo.
que a su derecho convenga (6 dias). (traslado del | , Oficios de notificacién a
escrito de inconformidad y anexos). terceros interesados.
12 TAR — Suspension, elabora acuerdo en el que se otorga o

niega la suspension definitiva, notifica al
inconforme y a la Convocante ordenando Ia
suspension del procedimiento, previa autorizacion.

— Monto superior a diez millones de pesos, notifica a
la SFP previa autorizacion.

¢ Acuerdo de suspension.
¢ Registro en SIINC.
e Expediente.
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Una vez transcurrido el plazo para informe circunstanciadgo

Recibe informe circunstanciado, y en su caso,

» Informe circunstanciado.

13 TAR manifestaciones de terceros interesados; para . :
su debido tramite. « Manifestaciones de terceros.
Informe circunstanciado

e Informe circunstanciado.

14 TAR Recibe informe circunstanciado, elabora | » Manifestaciones de terceros.
proyecto de acuerdo de tramite una vez | e Acuerdo de tramite.
autorizado, registra en el SIINC e Integra | e Oficios de notificacion o rotulén.
expediente.

Manifestacion de terceros interesados

Recibe manifestaciones de terceros, elabora | , pianifestaciones de terceros.
acuerdo de trédmite, acuerdo por el que se | | Acuerdo de tramite

declara abierto el periodo de alegatos y oficios « Acuerdo por el due se declara

15 TAR de notificacion o rotulén al Inconforme, abierto. el periodo de alegatos

Convocante y terceros interesados. erto. &l perlodo a 9 '
» Oficios de notificacion.
En caso de no recibir manifestaciones de | * Rotulon.
terceros elabora acuerdo de preclusion; para
su debida autorizacion.
Una vez autorizado
Realiza las notificaciones correspondientes, e,
16 TAR registra en el SIINC e integra expediente. » Acuse de nofificacion.
Una vez concluido el periodo de alegatos
Elabora proyecto de acuerdo, segun sea el
caso, de preclusion o admision de alegatos, « Acuerdo preclusion o admisién de
Ecger?o de desahc()jgo c:eI prue?as (en caso de alegatos
aberlas presentado el Inconforme o tercero ’

17 TAR interesadc?), acuerdo de cierre de instruccion y * Acuerdo de d.e sahogq de prugp as.
rotulon para notificar; para su debida ® Acuer'do de cierre de instruccion.
autorizacion. * Rotulon.

Una vez autorizado
. . . e s . Acuses.

Realiza las diligencias de notificacion, registra ® .

18 TAR en el SIINC e integra en expediente. ° ° Reg'St.“’ en &l SIINC.
o Expediente.

Analiza expediente y elabora proyecto de

resolucion en la que se determina si la
19 TAR inconformidad es fundada o infundada, oficios | e Proyecto de resolucion.

de notificacion.

« Oficios de notificacion.
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Una vez determinada la resolucion

20

TAR Realiza

registra en el SIINC e integra al expediente.

las diligencias correspondientes,

* Acuses.
¢ Registro en el SIINC.
e Expediente.

En caso de presentarse algun incidente, se tramita de manera similar a la inconformidad.

Si determina que la inconformidad es fundada solicita al convocante dé cumplimiento a lo ordenado en la

resolucion

En caso de que se adviertan posibles irregularidades por parte de un servidor pblico, se da vista al Area de

Quejas :

FIN DE PROCEDIMIENTO
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